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REPUBLIKA HRVATSKA

DJECJI VRTIC PROLOZAC

Trg dr. Franje Tudmana 1, 21264 ProloZac Donji
KLASA: 601-01/25-17/1

URBROJ: 2181-43-1-25-2

Prolozac, 8. svibnja 2025.

Na temelju ¢lanka 34. i &lanka 35. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07,
94/13, 98/19, 57/22, 101/23, dalje Zakon), Elanka 18. Statuta Djecjeg vrtica ProloZzac (KLASA: 601-
01/24-02/1, URBROJ: 2181-43-1-24-1 od 17. rujna 2024., dalje Statut), ¢lanka 4. Pravilnika o upisu
djece u Djegji Prolozac (KLASA: 601-01/24-09/2, URBROJ: 2181-43-1-24-1 od 17. rujna 2024., dalje
u tekstu Pravilnik) i Odluke o upisu djece i mjerilima upisa u Dje&ji vrti¢ ProloZac za pedagoSku
godinu 2025./2026. uz suglasnost naéelnika Opéine Prolozac, Upravno vijece Djecjeg vrti¢a Prolozac,
na 19. sjednici, odrzanoj dana 8. svibnja 2025. godine, raspisuje

NATJECAJ
za upis djece u Dje¢ji vrti¢ Prolozac za pedagosku godinu 2025./2026.

U Djegji vrtica ProloZac za pedagosku godinu 2025./2026., nakon zaprimanja zahtjeva za nastavkom
koriStenja usluga vrti¢a — postoje¢ih korisnika, i prema tome utvrdenih raspolozivih kapaciteta, upisuju
se djeca u sljede¢e programe:

- Redoviti 10 — satni program - cjelodnevni (jaslice)
- Redoviti 10 — satni program — cjelodnevni (vrtic)

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeci
kapaciteti Ustanove.

II.

Prednost pri upisu u Djedji vrti¢ ProloZac prvenstveno ostvaruju djeca s prebivalistem ili boraviStem
na podruéju Opéine ProloZac uz uvjet da oba roditelja, odnosno jedan roditelj ukoliko je dijete iz
jednoroditeljske obitelji, imaju prebivaliste ili boraviste na podruéju Opéine Prolozac najmanje 6 (Sest)
mjeseci, racunajuci od dana predaje zahtjeva za upis.

Dijete koje je smjesteno u udomiteljsku obitelj, a nema prebivaliste na podrucju Opéine ProloZac,
ostvaruje prednost pri upisu na jednak nadin kao i dijete iz stavka 1. ovog ¢lanka ako njegov/i
udomitelj/i ima prebivaliSte na podruéju Opéine Prolozac.



Dijete s odobrenim stalnim boravkom na podruéju Opéine ProloZac ostvaruje prednost pri upisu na
jednak nacin kao i dijete iz stavka 2. ovog ¢lanka.

Ukoliko je broj zaprimljenih zahtjeva za upis djece iz stavka 1. ovog €lanka manji od maksimalnog
kapaciteta Vrtic¢a, u Dje&ji vrti¢ Prolozac se moze upisati i dijete koje ima prebivaliste ili boraviste na
podrudju druge jedinice lokalne samouprave uz uvjet da roditelj/skrbnik pla¢a punu ekonomsku cijenu
vrti¢a sukladno cjeniku donesenom od strane Upravnog vijeca uz suglasnost Osnivaca, pri cemu dio
pune ekonomske cijene vrti¢a moze sufinancirati jedinica lokalne i podruéne samouprave u kojoj
roditelj/skrbnik ima prebivaliste.

Prilikom popunjavanja slobodnih mjesta sukladno stavku 4. ovog ¢lanka, pravo na izravan upis,
neovisno o kriterijima za ostvarivanje prednosti iz stavka 6. ovog ¢lanka ostvaruju djeca — korisnici
vrti¢a koja nemaju prebivaliste na podru¢ju Opéine Prolozac (koja su u tekucoj godini upisana u vrtic),
a za koje je sukladno ¢lancima 8. i 9. Pravilnika podnesen pravovremeni i valjani Zahtjev za
nastavkom koriStenja usluga vrtica.

Na temelju ¢lanka 20. Zakona o pred$kolskom odgoju i obrazovanju utvrduju se kriteriji za
ostvarivanje prednosti pri upisu te se razraduje metoda bodovanja kako je prikazno u tablici ispod:

Dijete koje do 1. travnja tekuce godine navrsi Cetiri godine Zivota 50
Dijete roditelja invalida Domovinskog rata 20
Dijete iz obitelji s oba roditelja, oba roditelja zaposlena 12
Dijete iz obitelji s oba roditelja, jedan zaposlen, a drugi nezaposlen 6
Djeca iz obitelji s troje ili viSe maloljetne djece 2 boda po
djetetu
Dijete samohranog roditelja —zaposlen 12
Dijete samohranog roditelja — nezaposlen 12
Dijete iz jednoroditeljske obitelji —zaposlene 12
Dijete iz jednoroditeljske obitelji — nezaposlen 12

Dijete smjesteno u udomiteljskoj obitelji;
Dijete kojem je dodijeljen skrbnik; 6

Dijete smjesteno u ustanovu socijalne skrbi;

Dijete s teSko¢ama u razvoju i kroniénim bolestima koja imaju nalaz i misljenje
nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika da je razmjer teSkoéa u razvoju ili kroniéne bolesti okvirno u skladu s listom 11
oSteCenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija
vjestaenja

Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom 6
Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili su korisnici zajam€ene minimalne 3
naknade

Dijete kojem su brat ili sestra upisani u ustanovu 1

Dijete u godini polaska u skolu 4




*Pojam “zaposlen® u smislu stavka 6. ovog ¢lanka odnosi se i na osobu koja koristi mjeru HZZ-a za
stjecanje prvog radnog iskustva ili javnog rada, osobu koja koristi pravo na neplaéeni dopust odnosno
mirovanje radnog odnosa, redovitog studenta i redovitog ucenika.

*Pojam “nezaposlen” se u smislu stavka 6. ovog ¢lanka, odnosi i na umirovljenika.
II1.

Natjecaj za upis otvoren je od 12. svibnja 2025. godine do 23. svibnja 2025. godine.

Prijave za upis djece za pedagosku godinu 2025./2026. zaprimat ée se od 12. svibnja 2025. godine do
23. svibnja 2025. godine.

Prijave za upis djece podnose se osobno u vrti¢ (ured ravnateljice), na adresi Glavina Donja 336, u
razdoblju od 8:00 - 12:00 sati, svakog radnog dana.

Uz prijavu za upis roditelji su obvezni priloZiti i:

- Upitnik za roditelje (uz prijavu za upis)

- Rodni list ili izvadak iz matice rodenih za dijete

- Potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu (provjera urednog cijepljenja) ne stariju od mjesec
dana od dana podnoSenja prijave)

- Dokumentaciju kojom se dokazuje pravo prednosti pri upisu (ukoliko se poziva na pravo prednosti
pri upisu) i to:

- dokaz prebivaliSta: potvrda/elektronicki zapis o prebivali§tu MUP RH PU Imotski - ProloZzac za
sve Elanove zajednikog kucanstva

- za dijete roditelja invalida Domovinskog rata: rjeSenje roditelja o statusu invalida Domovinskog
rata

- za dijete zaposlenog/ih roditelja i osobe koja koristi mjeru HZZ-a za stjecanje prvog radnog
iskustva ili javnog rada: potvrda/elektronicki zapis roditelja o podacima evidentiranim u mati¢noj
evidenéiji HZMOa (ne stariji od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave) ili za roditelje zaposlene u
inozemstvu — ugovor ili potvrda kojom se dokazuje ¢injenica postojanja ugovora o radu, odnosno
¢injenica mirovinskog osiguranja temeljenog na radu

- za dijete zaposlenog roditelja koji koristi pravo na neplaéeni dopust odnosno mirovanje radnog
odnosa: potvrda/elektroni¢ki zapis roditelja o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMOa
(ne stariji od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave) i odluka poslodavca/rjeSenje o koriStenju
prava na neplaceni dopust/mirovanje radnog odnosa (ovjerena potpisom i pecatom)

- za dijete nezaposlenog roditelja ili umirovljenika: potvrda/elektronicki zapis roditelja o podacima
evidentiranim u mati¢noj evidenciji HZMOa (ne starije od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave) ili
rjesenje o priznavanju prava na mirovinu ili zadnji odrezak od mirovine

- za dijete samohranog roditelja: elektroni¢ki zapis/izvadak iz matice rodenih roditelja (ne starije od
mjesec dana od dana podno$enja Prijave) i smrtni list ili izvadak iz matice umrlih za preminulog
roditelja ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili drugo uvjerenje nadleznog tijela kojim se dokazuje
da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete

- za dijete koje Zivi samo s jednim roditeljem (jednoroditeljska obitelj): clektronicki zapis/izvadak
iz matice rodenih roditelja (ne starije od mjesec dana od dana podno$enja Prijave) i presuda o razvodu
braka ili odluka suda o povjeri djeteta na stanovanje ili izvje$ce o provedenom postupku obveznog
savjetovanja pri Hrvatskom zavodu za socijalni rad ili drugi dokaz da drugi roditelj ne Ziviu



zajednickom kucanstvu

- za dijete ¢ija su oba ili jedan roditelj redovni studenti/ucenici: potvrda fakulteta/Skole o statusu
redovnog studenta/udenika (ne starija od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave)

- za dijete iz obitelji s troje i viSe malodobne djece: rodni listovi ili izvodi iz mati¢ne knjige rodenih
za svu djecu (neovisno o datumu izdavanja)

- za dijete uzeto na skrb i uzdrzavanje i dijete u udomiteljskoj obitelji: rjeSenje/potvrda
Hrvatskog zavoda za socijalni rad

- za dijete korisnika doplatka za djecu: rjeSenje ili potvrda/elektronicki zapis HZMO-a o pravu na
doplatak za tekuc¢u godinu

- za dijete korisnika zajaméene minimalne naknade: rjesenje ili potvrda o priznavanje prava
roditelju na zajam¢enu minimalnu naknadu za tekuéu kalendarsku godinu

- za dijete s teSko¢ama i kroniénim bolestima: nalaz i mi§ljenje Jedinstvenog tijela vjeStacenja i/ili
druga medicinska dokumentacija potvrda izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer
teSkoca u razvoju ili kroniéne bolesti okvirno u skladu s listom o$tecenja funkcionalnih sposobnosti
sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjestacenja

-za dijete osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom:
potvrda/ elektroni¢ki zapis ili rjeSenje o upisu roditelja u Hrvatski registar osoba s
invaliditetom (neovisno o datumu izdavanja)

- Dijete kojem su brat ili sestra upisani u ustanovu: potvrda ustanove o pohadanju i pla¢anju vrtic¢a
(obrazac je dostupan na sluzbenoj web stranici vrtica — OBRAZAC za brata ili sestru)

- Obrazac prijave za upis i upitnik za roditelje uz zahtjev za upis dostupni su na web stranici Vrtica, u
Vrtiéu, te sluzbenoj web stranici Opéine Prolozac.

Roditelj je duZan u upisnom roku predati Prijavu s potpunom dokumentacijom.
IV.
U jasli¢ke programe u pravilu se upisuju djeca koja do 31.kolovoza tekuce kalendarske godine navrSe 1

godinu zivota.

U vrti¢ke programe u pravilu se upisuju djeca koja do 31.kolovoza tekuc¢e kalendarske godine navrSe 3
godine zivota.

Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznih cijepljenja, s
iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cijepljenja.

Postupak upisa provodi Povjerenstvo za provedbu upisa (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), koje
imenuje ravnateljica vrtica.

Roditelji/podnositelji su prijave obvezni dostaviti na na€in i unutar roka iz tocke III. natjecaja.
Odmabh po predaji prijave, ista se evidentira u informacijskom sustavu uredskog poslovanja vrti¢a, iz
kojeg se generira Potvrda o zaprimanju pismena/prijave koja se neposredno/na licu mjesta urucuje

roditelju/podnositelju prijave.

Potvrda o zaprimanju pismena/prijave koja se uruéuje roditelju sadrzi:
- naziv koji obvezno sadrzi ime i prezime djeteta za koje se podnosi prijava;



- naziv ustanove/vrti¢a;

- datum zaprimanja prijave;

- brojéanu oznaku prijave (KLASU, Redni broj pismena);

- jedinstvenu oznaku pismena (QR KOD);

- identifikacijski broj — kojim se primjenom postupka pseudonimizacije zamjenjuje ime i prezime
djeteta prilikom javne objave Liste reda prvenstva i Kona¢nih rezultata upisa.

Prijava zaprimljena nakon roka nece se razmatrati.

Nakon proteka upisnog roka ne postoji moguénost naknadnog podnosenja dokumenata i dokaza o
¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu.

Nakon pregleda i ocjene zaprimljenih prijava Povjerenstvo za provedbu upisa formira Listu reda
prvenstva, koja se utvrduje zbrojem bodova za svako dijete na osnovi kriterija za ostvarivanje prava
prednosti iz tocke II.

Lista reda prvenstva objavljuje se na mreZznim stranicama Ustanove i oglasnoj ploci sjedista CPO-a., a
smatra se dostavljenom roditelju danom objave.

Djeca koja zbog nedostatka kapaciteta nisu ostvarila dovoljan broj bodova da bi bila primljena, vode
se na Listi djece koja nisu primljena na razini Ustanove koja je sastavni dio Liste reda prvenstva te ¢e
temeljem dobivenih bodova ostvarivati pravo upisa tijekom godine, ukoliko se oslobode mjesta u
odgojno-obrazovnoj skupini ili se pro$iri kapacitet Ustanove.

Roditelj ima pravo prigovora na Listu reda prvenstva u dijelu koji se odnosi na njegovo dijete u roku
od 3 dana od objave Liste reda prvenstva.

Odluku o prigovoru donosi Upravno vijeée u roku od 15 dana od dana isteka roka za podnoSenje
prigovora.

Nakon dono$enja odluka po prigovorima na Listu reda prvenstva, Povjerenstvo utvrduje konaéne
rezultate upisa sa brojem bodova.

Lista s kona¢nim rezultatima upisa prikazuje upisanu djecu s ostvarenim brojem bodova.
Roditelj koji odustane od upisa ili odbije ponudeno mjesto prije objave konaénih rezultata upisa,
duzan se o tome pisano o&itovati do objave konaénih rezultata upisa, pri ¢emu se neoCitovanje
roditelja smatra njegovim odustankom od upisa

Lista s kona¢nim rezultatima upisa zakljuéuje se danom donosenja.

Djeca koja temeljem objavljenog natjeaja i primjenom bodovnih kriterija nisu upisana, vode se na
Listi neupisane djece na razini Ustanove koja je sastavni dio Liste s kona¢nim rezultatima upisa te ¢e
temeljem dobivenih bodova ostvarivati pravo upisa tijekom godine, ukoliko se oslobode mjesta u
odgojno-obrazovnoj skupini ili se prosiri kapacitet Ustanove.

Lista s konaénim rezultatima upisa objavljuje se na mreZznim stranicama i oglasnoj plo¢i sjedista CPO-
a uz postivanje propisa kojima se regulira pravo na za$titu osobnih podataka, primjenom postupka
pseudonimizacije na na¢in da ¢e ime i prezime djeteta zamijeniti identifikacijski broj koji se nalazi na



Potvrdi o zaprimanju pismene/prijave, koja se uruéuje roditelju/podnositelju prilikom predaje

Lista s kona¢nim rezultatima upisa smatra se dostavljenom roditelju danom objave.

DJECJI VRTIC PROLOZAC
ZAMJENIK PREDSJEDNIKA UPRAVNOG VIJECA: Kristina Cesljar
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